
                                                       

오피스365 서비스 사용 매뉴얼

오피스365서비스는 숭실사이버대학교 재학생에게 제공되는 서비스입니다.

※ 졸업생 및 휴학생, 제적생, 시간제등록생은 서비스 이용이 불가합니다.
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대학홈페이지(www.kcu.ac) 

공인인증서 또는 학번 로그인

[유의사항]

대학홈페이지 로그인을  하지 

않고 오피스365 서비스 이용 

불가

◎ 회원 가입(계정생성) 하기

① 대학홈페이지 로그인
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① 대학홈페이지 [대학생활] - 

[학습지원서비스] - 

[Office365 지원] 메뉴 클릭

② Office365지원서비스 페이지 

하단 [오피스 365 가입] 클릭

② 오피스365 페이지 이동 후 [오피스365 가입] 클릭  
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숭실사이버대학교  전용 

오피스365 페이지  상단 

[가입하기] 또는 중간 보라색 

[Office 365 가입] 메뉴 클릭

③ 대학 전용 오피스365 페이지 가입하기 클릭  
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① 이용약관 동의 항목 모두 

체크 후 하단 [동의] 클릭

② 정보입력에 개인이 원하는 

ID를 설정

③ 이름 기입 후 비밀번호 설정

④ 하단 [가입하기] 클릭

※ [유의사항] 

가입 ID(계정)와 비밀번호는 

분실을 대비하여 반드시 가입 후 

메모하여 주시기 바랍니다. 

④ 약관 동의 후 정보입력
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① 가입 축하 메시지 확인 후 

본인 계정정보 확인

⑤ 계정정보 확인 및 추가 개인정보 설정 후 가입완료
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② 가입 ID(계정)로 로그인 후 

개인 핸드폰번호와 

이메일주소 등록(필수)

 ※ 핸드폰번호와 이메일주소 

등록 시 해당 연락처로 

인증코드가 발송되어 입력 후 

[확인]하셔야 최종 가입이 

완료됨

[유의사항] 

※ 추후 ID(계정) 및 비밀번호 

분실 시 입력된 핸드폰번호와 

이메일로 초기화 설정이 

가능하오니 필히 정확한 정보 

입력 필요

※ 가입 ID(계정)와 비밀번호는 

분실을 대비하여 가입 즉시 별도 

메모 요망
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ID(계정) 생성자에 한하여 

로그인 후 [내 계정] - [ 앱 및 

디바이스]에서 [Office 설치] 

클릭 후 프로그램 다운로드 후 

설치

◎ 오피스365 설치하기 


